Zakladni principy vyhledavani firem

Vyhledavat informace v databazi Ize nékolika zplsoby. Zakladni zplsob pouziva postupné kroky, kdy otevirame
tzv. slovniky, z nichz vybirame poZadované hodnoty, napfiklad slova z nazvu firem, idaje adresy, datumy (vzniku),
ro¢ni obrat atd. V hlavni programové masce se tlaCitkem Novy dotaz otevie nabidka vSech vyhledavacich kritérii.

Novy dotaz rusi predchozi
provedené dotazy. Kazdy slozit&jsi
postup Ize ale ulozit a kdykoliv
vyvolat. Pro kazdé kritérium
vyhledavani se otevie prislusny
slovnik.

Potfebné hodnoty ze slovnikl se vybiraji bud tim, Ze slovnikem listujeme nebo v ném hledame pomoci tlacitek
Najdi nebo Skupina. Oznacené (zatrzené) hodnoty pak program vyhleda po stisknuti tlaCitka OK.

[~ 63667312

_ Kromeé listovani slovnikem (které je praktické jen u slovnikt

[~ B36E7339 mensiho rozsahu) se ve slovniku pohybujeme tak, ze ve
spodnim okné napiSeme ¢ast hledaného textu (fetézce).

| [p3se7321

Pro slovniky, které maji povahu klasifikaci
= = = (naptiklad odvétvova klasifikace OKEC) je
_ nejvhodnéjsi pouzit funkei (tlacitko) Najdi. Jako
[T 01122 Péstovani a shér hub hledany text uvedeme libovolny fetézec a program
-I postupné prochazi klasifikaci a nabizi nalezené
polozky klasifikace. Ty bud’ presko€ime nebo
oznacime, jako bychom je vybirali listovanim.

bk - Listovani ukon¢ime (Storno) a pokud nechceme
Iv}' reH jiz pokracovat, pouzijeme OK, aby program
vyhledal oznacené hodnoty.
Hlede| text v heslech————— Zpiizob hled:
= Jdina heslo i+ Od zacat]

£ Text v heslech = 0d aktud




Pro slovniky, které obsahuji bézny text (napf. text
¢lanku, nazev firmy, text obchodniho rejstiiku

= o g apod.) je nejlepsi pouzit vyhled4avani pomoci tzv.
N = . . w1 < 1 ,
M ajdi Yyber Skupina Skupiny. V pfislusném okné¢ Ize psat libovolny
™ INVESTIENE te’xt slozeny iz vice Sl’OV, mazeme pf)uzwat
] G kupina hesel zavorky, logické operatory a hvézdicky pro
I INVESTICN] vyjadfeni pravostranného rozsifeni. Mizeme tedy
I~ INVESTIENICF  Hiedana skupina dotaz formulovat napf-.:
investi¢ni spolecnost - vyhledame presné tato dvé

™ IMVESTIEMIHE dlova

™ INVESTICNIM I'”"’mt":”'x fond” invest* spol* - vyhleddme riizné tvary obou slov
(invest* or kapital*) and spol* - vyhledame bud’
investi¢ni nebo kapitalové spole¢nosti zapsané v
rizném tvaru.

Po potvrzeni OK program rovnou vyhleda
vysledky.

[ INVESTICNIMI FPougijte intuitivni 2apiz 3 logickpmi operator
™ INVESTICHIML pravostranné rozgireni. Pro slozitéjg logiku

Vysledky vybrané v ramci jednoho kroku Ize dale kombinovat s dal§imi vybérovymi kritérii, modifikovat (logicky
rozSifovat nebo zuzovat) je pomoci logickych operatord AND, OR, AND NOT.
,% sy S Fogig?me tefiy tla:fitl;)o M:)di{lykfm&% a \(/iyEergm? [l)octlfiogyd
Medifkace Znit i e ogic }./operator.’ ND zptiso i, ze predchozi vysledek bude.
= — zuzen jen na ty zaznamy, které spliuji predchozi a soucasné i

Seznam

A IC0 nové zaddvané podminky. OR naopak k piedchozim
OR 4 M5z firmy vysledkim prida vysledky podle nové podminky. AND NOT
ANDHOT »  Adiesa zase z predchozich vysledk® vybere jej ty, které neobsahuji
IZEEITEEIEMC 2 Region nové specifikovanou hodnotu.

Dale pokracujeme stejnym zpusobem (vybirame hodnoty ze slovniku). O pribéhu v8ech krok( nas program
pribézné informuje. Pokud chceme zrusit pravé provedeny krok, pouzijeme tlacitko Zpét. Pracujeme-li na

bychom museli vS8echny kroky opakovat znovu, pouZijeme tzv. pfimou tvorbu dotazu.

Zobrazeni vyhledanych vysledku

Vyhledané vysledky (zaznamy) mzeme zobrazit bud’ ve formé seznamu nebo jako kompletni zaznamy.

i Transport Mépovéda Mastaveni Korec Pouzijeme k tomu bud’ menu z horni listy nebo
= — samostatna tlac¢itka Seznam a VysledKky.
Seznam s
M Kompletni 23znam fimg dotaz | Seznam Wisledky
Shzby  Hledani Tizk Export Pomoc  Konec Seznam poskytuje rychly piehled pies nékolik

- | " | . | i | !l | x l| zékladnich idaji (zaznam = fadek). Kliknutim na

= _|_| : tla¢itko vlevo s pofadovym Cislem zaznamu nebo
Zaznam izlo - i i i prepnutim na kompletni zaznam se zobrazi
vSechny informace obsazené v zaznamu.

I vestichi |Ostrava 2 : 1
. investiéhi fond Mara Ostrava 2, ndmést | 44743339

24592 1

34592 1. OBCHODNI & IMVE Praha 1, Karlova 18 25054601
4/552 1. pogumavwski IPF, a.: Plzef 2 - Hradigté, £ 45330000
FR/RO7 1 clamel & imusachifnd on Koam PO RO AD | ADORO0

PIné zobrazeni vysledkd se nam nabizi ve dvou podobach. Jako tzv. dialogové zobrazeni a zobrazeni v tiskové
podobé. K pfepinani mezi formaty zobrazeni slouzi ikony (11) v horni listé.



Dialogové

zobrazeni
B vx|Baen|es eS| blm B 2 amosiuje
. — " = — pohodnéjsi
"BRMOLD - investiéni fond, a.s. 1CO firmy |44941111 el Justiee. 62 || prehled,
DIC firmy I ARES  |/rozsahlejsi
—— | vysledky jsou
|Sokolska tida 175/26 Okres | Dkres Dstravamasta usporadany do
Krai — zalozek. Toto
|T-"EIE na IDstrava 2 I IMDravskD-slezsky kra zobrazeni
|4k ciova spoletnast D aturn vzriku |23.12.1991 obsahuje navic
- /| fadu aktivnich
JI Ifinn-:ustl Du:uplﬁk_l,ll Souvizgejici firmy | Obchodni rejstiik. | Ylastni pnznémkal U cetni zévérk_l,ll Grafy I prvki véetnd
. 1

" prace s vlastni
poznamkou.

K zobrazeni pouze urditych vybranych polozek slouzi menu Sluzby, konkrétné vybér poloZzek. Rozhodneme-li v
libovolném ze zpUsobl zobrazeni informaci pro dal$i hledani, pokracujeme modifikaci, nebo pouzijeme
prohledavani pomoci metody fulltextu.

|« [w]B]v]x] MIQAI@@IIIOIQIII@I | P —

MNazew firmy PR el faapes Morasria - linedrnimu" zobrazeni
likvidaci vysledkl nebo chceme-li si
Adresa firmy : namésti Msgre Sramka 176074 prohlédnout Vyftup tak, jak
bude vypadat pii tisku,
. sz Db Ostrewa 2 pouZijeme tento typ zobrazeni
IC0 firmy : 34743939 vysledki.

Prehled ovladacich ikon v zobrazeni vysledku:

i <] Hl_lil_l f|x||¢.|@!@|o||@!@|$||| 2
T~ N | I

1. 2 3. 4, 4. 6. 7. 8. 9 10. 1. 12, 13.

. Posun mezi zdznamy (za¢atek / pfedchozi / dalSi / konec).

. Zavreni vysledk( a navrat do zakladni (vyhledavaci masky).

. Oznaceni (pfipadné zruseni oznaceni) aktualniho zaznamu.

. Pfeneseni textu aktualniho zaznamu do schranky pro pfipadné vioZeni do jiné aplikace.

. Rychly posun v zéznamech (napf. skok na konkrétni pofadové Cislo zdznamu).

. Spusténi vyhledavani metodou fulltextu, druha ikona je aktivni jen po zadani parametru jako "najdi dalSi".
. Globalni vyhledavani pres aktualni nebo vybrané ICO ve véech momentalné dostupnych databazich.
. Pfehled momentalné probihajicich exportl a tisk.

. Spusténi funkce pro hromadny vybér e-mailli nebo fax( z databaze.

10. Nastaveni parametr( databaze.

11. Pfepinani mezi dialogovym / textovym zobrazenim vysledk( a struénym seznamem.

12. Spusténi funkce pro hromadné vkladani udajd do viastni poznamky.

13. Napovéda.

OCOoONOOGOABRLWN-

Tisk a export vysledku

V8echny aktualné vyhledané zaznamy muzeme dale vyuzit, napfiklad je vytisknout.



Export  Pomoc  Konec

| L gktuav_lnl z:azrjam Z menu Tisk vybereme, zda chceme tisknout celé zaznamy
a— znacgrje z:azr]amy = (vSechny, oznacéené, atd.) nebo jen adresy. Tisk adres se
MNeoznacené zaznamy piedpoklada na stitky, obalky apod, tisk celych zaznami

chiy zaznamy standardné na volné listy papiru (A4) podle typu a nastaveni
Haztaveni tizku tiskarny.
Oznaceng adrezy
Meoznateng adresy -
Wiechny adresy

Maztaveni adrezek o
P Prehled transport 1
Tizk v3ech zaznamil w | V dalS$im kroku miZeme
definovat, zda se maji tisknout jen
Doz . nékteré zaznamy, lze pouzit
Fosaleenizaznan I1 ii Nastaveni tiskamy napiiklad i tzv geriodrl)l (tisk
Koneér zéznam :  [599 — kazdého x-tého zadznamu).
B ' I li Hiertisrart sl Typ exportu zde urcuje, zda jde o
: tisk adres nebo celych zdznam. |
Feriod : — a0 Fa7i iedtd
S I-I ;i v této fazi se lze jesté rozhodnout
. Mastaveni tisku pro jiny typ tisku. Zvolime-1i si
Eosun periody I-I ii tisk adres, zaktivuje se tlacitko pro
nastaveni adresek.
Podrobnéji se parametrizaci tisku
YloZend text adres zabyva samostatny priklad.
[T Tizkni histari
Twp exportu FBaramety Ok
T esbow) format j = =
arnac arno
L Adresky =
T eboe) Formit
JEetni zaveérka

Vyhledané vysledky nemusime pouze tisknout, ale mizeme je pro dal$i pouZiti exportovat v elektronické podobé
v rlznych formatech. Export se spousi obdobné jako Tisk z horniho menu.

lvolba ukladaciho Formatu K dispozici jsou formaty textové (TXT) nebo databazové

(DBF, XLS), ptipadné textové strukturované (TXT s
oddélovaci). Vybrany format obsahuje bud’ vSechny polozky
databaze nebo jen nékteré polozky (naptiklad "adresa"
obsahuje ICO, nazev a adresu firmy, jméno a funkci osoby).
TRT Testowy Zakladem je "TXT te.).(tOV}'/" format, ktery .Vytyéﬁ pr.ost}'/ .

\ —|DBF zkraceni [bez FPT) textovy soubor s udaji usporadanymi tak, jak jsou vidét pii

CEF Kompletni standardnim zobrazeni. V tomto formatu lze i pro export vybrat
mm_ polozky.
Soubor IC0

i Pii exportu je dale potfeba definovat jméno a umisténi souboru
—|{*LS5 adresa isob byvkly tfedi Wind
T P zplisobem obvyklym v prostfedi Windows.

T g oddélovadi

Typ exportu

Dalsi funkce a moznosti

Ulozeni a vyvolani dotazu



Razeni visled [IEcRanc I Kazdy provedeny dotaz miizeme ukladat pro dalsi

opakované spusténi. Timto zplsobem je napf.

Hw{" .dntaz ' vhodné "pojistit" slozit€jsi formulace dotazt. Ke
M':'f"f'kace ’ Mazev Ipnkus'l jménu dotazu miizeme piipojit vysvétlujici

£pet o poznamku. Ulozené dotazy se spousti z hlavni
Ffim{ dotaz - Popis |Evi&n§- dotaz & 1 vyhleddvaci masky. Dotazy ziistavaji zachovany i
Historie dotazu » [ po dodani nové aktualizace databazi.

UlaZeni datazu

Prima tvorba dotazu

Tvorba dotazu Pokud davame prednost exaktnéjsimu

zadavani dotazi, kdy se vSechny podminky
Wlo? ze schranky | i oz aktudlni dotaz §| | formuluji najednou, pouzijeme tlacitko PFimy
dotaz. Zde formulujeme dotaz v syntaxi
KOD UDAIJE: hodnota operéator hodnota.
Pokud nezname kody udaji a hodnoty,
vybereme z okna Slovniky pozadovany typ
;I udaje a po pravé strané se zaktivuje moznost
vybirat hodnoty. Dobrym zptisobem pouZiti je
i vlozeni aktualniho dotazu a jeho ¢asteéné
I upravy. Takto napiiklad snadno zménime
Slavriiky formulace slozitych dotazi, aniZ bychom je
j museli celé postupné sestavovat znovu.

Wybvarenp dotaz

FRAYF11Z or 121 and KRAJ:S3 ;I

Hledana hodnota [Priklad : Textl or Test2 and T ext3”]

I.ﬁ.dresa firry - obec [pogta)

rLDgické spu:uienl'—|

Aktivni prvky v zobrazeni vysledku

o = : V tzv. dialogovém zobrazeni vysledkt najdeme i nékteré
|@|$| ||| ? | aktivni prvky.
ICO firmy |1 051765 e justice.cz || Tlacitko www.justice.cz nebo ARES vyvola automatické
DIE ity Im spojeni s pfislusnym vefejnym serverem a vyhleda informace
- o aktualni firmé.
E-mail . Udaj zvyraznény podtrzenim vyvola konkrétni akci.
= agroatel Naptiklad ICO firmy umozni spustit prohledani v§ech

momentaln& dostupnych databazi podle daného ICO. Aktivni
E-mail nebo URL vytvoii novou zpravu elektronické posty
nebo spusti prohlize¢ na vybrané (http resp. URL) adrese.

=
]
-
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Opravy udaja a vlastni poznamka

J E | ‘f| xl | & | & | . | & | | | @l Programové prostiedi umoziuje vkladat vlastni udaje a
: =

poznamky.
EXATHERM -LT. 210, 1E0_Udaje adresy véetn& nazvu firmy, kontaktni spojeni véetné
DIE f jmen osob muzeme ménit podle vlastnich poznatki.

Program vsechny zmény oznaci zlutym pozadim a pfi dalsi
praci zmény respektuje, naptiklad pfi tisku nebo exportu.

IMasaryknva 138 i Jména osob je vhodné vkladat v podobé¢: Jméno Piijmeni,

I 460 22 Ifelezn_lﬁ Brad Eraj funkce, pohlavi (vyjadieno kodem F nebo M).

D atu Vsechny zmény jsou uchovany i po dodani nové

aktualizace databazi. Zmény lze vratit do piivodniho stavu,

ISpDIeénDst & IUGENIM aMEZEnm

k_l,ll Ifinnu:ustl Du:uplﬁk_l,ll Souvize|ici firm_l,ll Obchodni rejetrik zdlohovat je a opétovné nahrat.

[0428)3894E0 Rontakly  Doplnit libovolny text nebo naplanovat dalii akei mizeme
ing. Jan Mc v zalozce Vlastni poznamka. VSechny hodnoty poznamek

ing. Libor 5 mizeme zpétné vyhledat, vyhleddvani se spousti z hlavni
I[D423]35921? ing. Petr St | hledavaci masky.




Spn:nienl'l Ifl'selnl'k_l,ll Ifinnn:nstl Dn:nplﬁk_l,ll Souvizejic firm_l,ll Obchodni rejstiik.  ¥lastni poznamka | Oéetni zévérk_l,ll Grafy I

Dratum daléi akce IE?_ q 2001 j Db dali akce

24.9.2001, 9:00:39
—aztizen ing, Noval, feditel

Sluzby - vybér polozek

FET Hiedéni Tisk Expor PR Re b i Pokud chceme zobrazit (tisknout) jen nekteré polozky,
definujeme si jejich vybér v ramci menu Sluzby -
Vybér polozek. Polozky bud’ jednotlivé zatrhneme
(zrusime) nebo pouzijeme tlacitko Vyber vse, Zrus vse.

Oznac aktualni zaznam
Odzna vie

Dostupné pologky

v Mazev firmy

UloZ oznacens ]
= v Adieza fimy

UloZ nenznacens ¥ Telsfan
Wiober pologelk: v Fax
Frepri na geznam |Ig F"’D“E;ﬂ
Efepinani text/dialog = e
Fulltextové hledani
Zéznam [F4) | Hledsj test [Tl F] - Fulltest [Tl H) | Pokud vysledky dosavadniho vyhledavani
nejsou zcela odpovidajici, miizeme pouzit jeste
- vyhledavani fulltextové.
I‘J an [+0) Novak] Tlacitko 6. otevie okno pro zadani parametrd
~Histarie fulltextu. Zde lze definovat podminky véetné
| =] ingit | vzdalenosti a poradi hledanych slov, rozliseni
velkych a malych pismen atd. Program
prohledava vzdy vSechny polozky (cely text)
~Poloha daliiho hledaného slow Pidce se zdznamy zaznamu. Pokud chceme prohledavat jen
T Pred i z2a | (= Mevyhovujici pieskosit | nekteré Casti zaznami, nadefinujeme je pfedem
= omoci vybéru polozek.
 Mevyshovujich wploudit z + P v P
Lete | " Nyuhovujici oznadit




